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Številka:    37165-6/2019
Datum:
    19.04.2019
Navodila za izvajanje inženirskih storitev pri izvajanju

investicijskih projektov na G + R cestah

1. Uvodna pojasnila

Za gradnjo se štejejo : 

a) Na podlagi predpisov o cestah

· investicijska vzdrževalna dela,

· vzdrževana dela v javno korist 
b) Na podlagi predpisov o graditvi

· novogradnje
Vodja nadzora mora najkasneje ob podpisu pogodbe za izvedbo gradbenih del zaprositi za številko zadeve informacijskega sistema DRSI (Lotus Notes) na elektronski naslov Karmen.Cerovac@gov.si in Lea.Mikuz@gov.si . Glavna pisarna DRSI vse v nadaljevanju navedene dokumente knjiži v to zadevo in posreduje v vednost Vodji investicijskega projekta, ki mu je dodeljena pravica vpogleda.
2. Uvedba izvajalca v delo 

Zapisnik uvedbe izvajalca v delo se posreduje na elektronske naslove prisotnih na sestanku, poleg tega pa še  vsaj* na elektronske naslove: 

-  Direkcija RS za infrastrukturo gp.drsi@gov.si , lea.mikuz@gov.si 
-  Vodja investicijskega projekta na DRSI ime.priimek@gov.si
-  Vodja Sektorja za investicije v ceste  tomaz.willenpart@gov.si 

-  Konzultant (odvisno od projekta) ______________
*Navedena dokumentacija se lahko posreduje tudi drugim udeležencem pri izvajanju gradbenih del (ob predhodnem dogovoru z Vodjem investicijskega projekta na DRSI).

Ime datoteke uvedbe izvajalca v delo  se oblikuje na naslednji način : 

Uvedba v delo_ ukrep naziv gradbišča.pdf 

Kot primer navajamo : Uvedba v delo_ REKO  Mežica-Črna.pdf

3. V roku 14 dni po uvedbi izvajalca v delo Vodja nadzora posreduje dokumente 

3.1. Terminski plan izvajanja del (format PDF)

Terminski plan izvajanja del izdela pogodbeni izvajalec del, potrdi ga vodja nadzora. Terminski plan je v primeru aneksa za podaljšanje roka izvedbe del potrebno ažurirati najkasneje v roku 14 dni po podpisu aneksa. 
Ime datoteke terminskega plana  se oblikuje na naslednji način : 

TP_ukrep naziv gradbišča_VERzaporedna številka verzije terminskega plana.pdf 

Primer : TP_REKO Mežica-Črna_VER1.pdf

3.2. Situacijo objekta iz projektne dokumentacije (format PDF)

Ime datoteke situacije objekta  se oblikuje na naslednji način : 

SIT_ukrep naziv gradbišča.pdf 

Primer : SIT_REKO Mežica-Črna.pdf

V primeru več situacij, se za nazivom gradbišča doda zaporedno številko situacije. 

Kot situacijo se lahko posreduje eno naslednjih :  orto foto, prometno situacijo ali gradbeno situacijo.

Situacijo objekta in terminski plan se pošlje vsaj* na naslednje elektronske naslove : 

-  Direkcija RS za infrastrukturo gp.drsi@gov.si in lea.mikuz@gov.si 
-  Vodja investicijskega projekta na DRSI ime.priimek@gov.si
-  Vodja Sektorja za investicije v ceste  tomaz.willenpart@gov.si 

-  Konzultant (odvisno od projekta) _______________
*Navedena dokumentacija se lahko posreduje tudi drugim udeležencem pri izvajanju gradbenih del (ob predhodnem dogovoru z Vodjem investicijskega projekta na DRSI).

4. Operativni sestanki pri gradnji 

Obvezni so operativni sestanki na vseh gradbiščih, kjer se izvajajo dela, oziroma je bil izvajalec uveden v delo. Operativnih sestankov se morajo udeleževati vse odgovorne osebe pri gradnji oziroma vzdrževalnih delih v javno korist. Operativni sestanki morajo biti najmanj enkrat tedensko. 
4.1. Zapisnik operativnih sestankov 

Zapisnik operativnih sestankov sestavi Vodja nadzora, podpisati ga morajo vsi prisotni na operativnem sestanku. 

Zapisnik operativnega sestanka in lista prisotnih (oba v eni datoteki, format PDF) se najkasneje v treh dneh po izvedbi sestanka posreduje vsem udeležencem sestanka in vsaj* na naslednje elektronske naslove : 

-  Direkcija RS za infrastrukturo gp.drsi@gov.si in lea.mikuz@gov.si 
-  Vodja investicijskega projekta na DRSI ime.priimek@gov.si
-  Vodja Sektorja za investicije v ceste  tomaz.willenpart@gov.si 

-  Konzultant (odvisno od projekta) ______________
*Navedena dokumentacija se lahko posreduje tudi drugim udeležencem pri izvajanju gradbenih del (ob predhodnem dogovoru z Vodjem investicijskega projekta na DRSI).

Imena datotek  zapisnikov operativnih sestankov se oblikuje na naslednji način : 

zaporedna številka_OS_ukrep naziv gradbišča.pdf

Kot primer navajamo : 1_OS_KRIŽ Rateče.pdf ali 1_OS_REKO Mežica-Črna.pdf

4.2. Priloge k zapisniku operativnega sestanka 

Ob vsakem zapisniku operativnega sestanka se obvezno posreduje vsaj dve fotografiji (format JPG) o izvajanju del na gradbišču. 

Poimenovanje fotografij: zaporedna številka fotografije_ukrep naziv gradbišča.jpg

12_KRIŽ Rateče.jpg ali 25_REKO Mežica-Črna.jpg

Fotografije se lahko oblikuje tudi kot samostojno datoteko (Word), ki se jo ustrezno poimenuje : 

Foto_ ukrep naziv gradbišča_zaporedna številka.doc

Kot primer navajamo : Foto_Mežica-Črna_12.doc 

4.3. Vsebina zapisnika operativnega sestanka na gradbiščih

Zapisnik operativnega sestanka mora biti sestavljen ob smiselni uporabi Zakona o splošnem upravnem postopku (V.poglavje »Občevanje organov in strank«, točka 3 »Zapisnik«) skladno s prilogo teh navodil.  

Sestavni del teh Navodil je Vzorec Zapisnika operativnega sestanka, ki mora vsebovati vsaj zahtevane podatke.

5. Varstvo pri delu 

Na gradbiščih se morajo izvajati vsi ukrepi v zvezi z varstvom pri delu. Vsa korespondenca v zvezi z varstvom pri delu je sestavni del gradbiščne dokumentacije. Naročnika se o tem obvešča samo v primeru, ko Nadzor in Izvajalec ne izvajata ustreznih ukrepov, vendar s posebnim dopisom. 

6. Mesečno poročilo o izvajanju investicije na gradbiščih DRSI

Mesečna poročila* o izvajanju investicije  se pošlje v na naslednje elektronske naslove : 

-  Direkcija RS za infrastrukturo gp.drsi@gov.si in lea.mikuz@gov.si 
-  Vodja investicijskega projekta na DRSI ime.priimek@gov.si
-  Vodja Sektorja za investicije v ceste  tomaz.willenpart@gov.si 

-  Konzultant (odvisno od projekta) _________________
-  Služba za stike z javnostjo urednik.drsc@gov.si 
*Navedena dokumentacija bo drugim udeležencem pri gradnji po potrebi posredovana s strani DRSI. 

V mesečna poročila je potrebno tekoče vnašati vse morebitne spremembe (vrednost, rok dokončanja del .....) in mora vsebovati opis izvedenih del za celotno obdobje (cel mesec).

Elektronska oblika naslova mesečnega poročila se oblikuje na naslednji način : 

MP_naziv gradbišča_mesec leto.doc

Primer :  MP_krožišče Rateče_okt 2017.doc

Mesečno poročilo sestavljajo naslednji podatki: 

1. Osnovni podatki o projektu in gradnji 

LN številka gradbišča

Številka in naziv investicijskega projekta

Cesta, odsek, naziv odseka, stacionaža

Naziv in številka pogodbe

Podatki o sofinancerjih

Vrednost pogodbenih del z DDV (ločeno na DRSI in sofinancerje) 

Izvajalec gradnje

Občina v kateri se nahaja gradbišče
Datum uvedbe v delo

Datum začetka del (prvi vpis v gradbeni dnevnik)

Datum zaključka del (pogodbeni rok in v oklepaju zadnji vpis v gradbeni dnevnik)

Kratek opis pogodbenega obsega gradbenih del 
2. Trenutno stanje na gradbišču 

Opis izvedenih del v mesecu na katerega se  poročilo nanaša 
3. Fotografije trenutnega stanja (naj bodo načeloma brez detajlov)
Podatki iz točke 1 se načeloma ne spreminjajo tekom gradnje,razen v primeru podpisa aneksa (rok, vrednost), podatke iz točk 2 in 3 se mesečno ažurira. 

Mesečno poročilo je obvezno tudi po končanju gradnje na terenu, do pridobitve uporabnega dovoljenja, oziroma dovoljenja za neomejeno uporabo.

Sestavni del teh Navodil je Vzorec Mesečnega poročila, ki mora vsebovati najmanj vse zahtevane podatke.

7. Vloga za komisijski pregled in prevzem del 

V celoti izpolnjene, podpisane in žigosane vloge za izvedbo komisijskega pregleda in prevzema del se posreduje na elektronski naslov prevzemi@dri.si .
Skenirano vlogo brez prilog je potrebno posredovati na naslednje elektronske naslove : 

-  Direkcija RS za infrastrukturo gp.drsi@gov.si in lea.mikuz@gov.si 
-  Vodja investicijskega projekta na DRSI ime.priimek@gov.si
-  Konzultant (odvisno od projekta) _________________

8. Dokumenti po opravljenem komisijskem oziroma tehničnem pregledu objekta in odpravi napak ugotovljenih na komisijskem oziroma tehničnem pregledu 
Inženir po odpravi pomanjkljivosti pošlje  naslednje dokumente (skladno s predpisi o cestah oziroma skladno s predpisi o graditvi): 

8.1. Izjavo nadzora in izvajalca del o odpravi pomanjkljivosti  po zapisniku komisijskega (tehničnega) pregleda izvedenih del v pdf formatu
8.2. Dokazilo o predaji dokumentacije v arhiv DRSI - dopis (PID, dokazilo o zanesljivosti objekta in BCP)

8.3. Kopijo garancije za odpravo napak v garancijskem roku (original se pošlje v finančno službo DRSI)

na naslednje elektronske naslove: 

-  Direkcija RS za infrastrukturo gp.drsi@gov.si 

- Karmen.Cerovac@gov.si 

- Lea.Mikuz@gov.si 

ter v vednost 

-  Vodja investicijskega projekta na DRSI ime.priimek@gov.si
-  Vodja Sektorja za investicije v ceste  tomaz.willenpart@gov.si 

-  Konzultant za preglede izvedenih del  Ime.Priimek@dri.si 
-  Konzultant (odvisno od projekta) _____________
8.4. Kopijo Dokazila o zanesljivosti objekta brez prilog ter kopijo Poročila o nastalih gradbenih odpadkih in ravnanju z njimi, vključno z evidenčnimi listi
na naslednje elektronske naslove: 

-  Direkcija RS za infrastrukturo gp.drsi@gov.si in lea.mikuz@gov.si 
9. Poročilo Inženirja o zaključeni investiciji  

V roku 1 meseca po pridobitvi uporabnega dovoljenja oziroma dovoljenja za neomejeno uporabo  Inženir pripravi Poročilo o zaključeni investiciji.
Navede se naslednje podatke : 

1. Osnovne podatke o projektu in gradnji 

· Datum, LN številka

· Naziv objekta 

· Naziv in številka investicijskega projekta

· Cesta, odsek,naziv, stacionaža

· Naziv in številka pogodbe

· Podatke o Sofinancerjih

· Vrednost pogodbenih del z DDV, ločeno za DRSI in sofinancerje

· Izvajalec
· Datum uvedbe v delo

· Datum začetka in dokončanja del (prvi in zadnji vpis v gradbeni dnevnik)

· Datum izvedbe komisijskega (tehničnega) pregleda

· Številka in datum dovoljenja za omejeno uporabo ali začasno uporabo (53.člen ZCes-1 v primeru GD) 

· Številka in datum dovoljenja za neomejeno uporabo, oziroma uporabnega dovoljenja

· Projekt izvedenih del (datum, številka, projektant)

2. Kratek opis pogodbenega obsega gradbenih del

3. Fotografije končnega stanja

Poročilo o zaključeni investiciji* se pošlje na naslednje elektronske naslove : 

-  Direkcija RS za infrastrukturo gp.drsi@gov.si, Karmen.Cerovac@gov.si, Lea.Mikuz@gov.si 
-  Vodja investicijskega projekta na DRSI ime.priimek@gov.si
-  Vodja Sektorja za investicije v ceste  tomaz.willenpart@gov.si 

-  Konzultant (odvisno od projekta) ________________
-  Služba za stike z javnostjo urednik.drsc@gov.si 
*Navedena dokumentacija bo drugim udeležencem pri gradnji po potrebi posredovana s strani DRSI. 

Elektronska oblika naslova končnega poročila se oblikuje na naslednji način : 

Končno poročilo_ ukrep nazivgradbišča.doc

(Primer :  Končno poročilo_KRIŽ Rateče.doc)
Sestavni del teh Navodil je Vzorec Končnega poročila, ki mora vsebovati vse zahtevane podatke.

OPOMBA : 
ZARADI LAŽJEGA KNJIŽENJA ZADEV V GLAVNI PISARNI, SE PRI POŠILJANJU VSEH DOKUMENTOV  NAVEDENIH V TEH NAVODILIH V ZADEVO ELEKTRONSKEGA SPOROČILA V OKLEPAJU NAVEDE TUDI  LOTUS NOTES ŠTEVILKO IZ TOČKE 1 TEH NAVODIL.
Priloge in sestavni del teh Navodil so : 

1. Vzorec zapisnika operativnega sestanka

2. Vzorec mesečnega poročila 

3. Vzorec končnega poročil

TABELA : Povzetek dokumentov iz Navodil za izvajanje inženirskih storitev pri izvajanju investicijskih projektov na G + R cestah z dne 19.04.2019
	
	Dokument 
	Elektronski naziv dokumenta 
	Prejemniki elektronskega dokumenta 

	1
	LN številka gradnje
	----------------
	· Karmen.Cerovac@gov.si , Lea.Mikuz@gov.si 

	2
	Uvedba izvajalca v delo 
	Uvedba v delo_ukrep naziv gradbišča.pdf 


	· Direkcija RS za infrastrukturo gp.drsi@gov.si in lea.mikuz@gov.si     
· Vodja investicijskega projekta na DRSI ime.priimek@gov.si
· Vodja Sektorja za investicije v ceste  tomaz.willenpart@gov.si 

· Konzultant (odvisno od projekta) ________________

	3
	Terminski plan izvajanja del 
	TP_ukrep naziv gradbišča_VER¸zaporedna številka verzije terminskega plana.pdf 


	· Direkcija RS za infrastrukturo gp.drsi@gov.si in lea.mikuz@gov.si     
· Vodja investicijskega projekta na DRSI ime.priimek@gov.si
· Vodja Sektorja za investicije v ceste  tomaz.willenpart@gov.si 

· Konzultant (odvisno od projekta) __________________

	4
	Situacija objekta iz projektne dokumentacije 
	SIT_ukrep naziv gradbišča.pdf 


	· Direkcija RS za infrastrukturo gp.drsi@gov.si in lea.mikuz@gov.si     
· Vodja investicijskega projekta na DRSI ime.priimek@gov.si
· Vodja Sektorja za investicije v ceste  tomaz.willenpart@gov.si 

· Konzultant (odvisno od projekta) _________________

	5
	Operativni sestanki pri gradnji 
	Zaporedna številka_OS_ukrep naziv gradbišča.pdf

Zaporedna številka fotografije_ ukrep_naziv gradbišča.jpg

Foto_ ukrep naziv gradbišča_številka.doc


	· Direkcija RS za infrastrukturo gp.drsi@gov.si in lea.mikuz@gov.si     
· Vodja investicijskega projekta na DRSI ime.priimek@gov.si
· Vodja Sektorja za investicije v ceste  tomaz.willenpart@gov.si 

· Konzultant (odvisno od projekta) __________________

	6
	Mesečno poročilo o izvajanju investicij 
	MP_naziv gradbišča_mesec leto.doc


	· Direkcija RS za infrastrukturo gp.drsi@gov.si in lea.mikuz@gov.si     
· Vodja investicijskega projekta na DRSI ime.priimek@gov.si
· Vodja Sektorja za investicije v ceste  tomaz.willenpart@gov.si 

· Konzultant (odvisno od projekta) _____________________
· Služba za stike z javnostjo urednik.drsc@gov.si 

	7
	Dokumenti za komisijski pregled in prevzem del
	-Vloga ter v celoti izpolnjeni in žigosani dokumenti
	· prevzemi@dri.si 

	
	
	-Skenirana vloga (brez prilog)
	· Direkcija RS za infrastrukturo gp.drsi@gov.si in lea.mikuz@gov.si     
· Vodja investicijskega projekta na DRSI ime.priimek@gov.si
· Konzultant (odvisno od projekta) ____________________

	8
	Dokumenti po opravljenem komisijskem oziroma tehničnem pregledu
	Izjava_ukrep naziv gradbišča.pdf 

Predaja dokumentacije_ukrep naziv gradbišča.pdf 

Kopija garancije_ukrep naziv gradbišča.pdf 


	· Direkcija RS za infrastrukturo gp.drsi@gov.si , Karmen.Cerovac@gov.si, Lea.Mikuz@gov.si 
· Vodja investicijskega projekta na DRSI ime.priimek@gov.si
· Vodja Sektorja za investicije v ceste  tomaz.willenpart@gov.si 

· Konzultant za preglede izvedenih del  Ime.Priimek@dri.si 
· Konzultant (odvisno od projekta) ___________________

	
	
	DZO_ukrep naziv gradbišča.pdf

Poročilo-odpadki_ukrep naziv gradbišča.pdf
	· Direkcija RS za infrastrukturo gp.drsi@gov.si in Lea.Mikuz@gov.si 


	9
	Končno poročilo Inženirja o zaključeni investiciji
	Končno poročilo_ ukrep nazivgradbišča.doc


	· Direkcija RS za infrastrukturo gp.drsi@gov.si in Karmen.Cerovac@gov.si , Lea.Mikuz@gov.si 
· Vodja investicijskega projekta na DRSI ime.priimek@gov.si
· Vodja Sektorja za investicije v ceste  tomaz.willenpart@gov.si 

· Konzultant (odvisno od projekta) ___________________
· Služba za stike z javnostjo urednik.drsc@gov.si 
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